河北省学士学位论文管理平台
[bookmark: _GoBack]河北省学士学位论文管理平台操作前必读
1、 新增功能
（1） 系统公告
系统公告指平台的发布系统升级相关公告和平台操作指南等文件，保障用户登录后在平台首页查看系统公告信息。
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（2） 院系统计
院系统计指学校各学院（系）上传的文档根据各学院（系）提交情况进行的通过率统计。
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（3） 检测通过标准设置，新增针对不同的上传文档设置对应的检测通过标准。
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a、如果不进行相关设置，默认所有上传文档的检测通过标准为30%。
b、如果在学校层级设置为“论文通过标准”为15%，“毕设通过标准”为20%，“作品阐述通过标准”为30%，其他学院（系）的设置为空，各学院（系）的检测通过标准同学校层级的设置。如上图设置。
c、如果各学院（系）的检测标准设置和学校层级不同，可单独为各学院（系）进行设置。
注意：该设置需谨慎使用，设置次数过多，会导致统计数据变化，影响最终汇总结果。建议当前届开始上传时只设置一次，设置后不要进行修改。
· 操作步骤：初始管理—检测通过标准设置
（4） 设置论文提交格式
设置论文提交格式指文档提交前，可对学校的文件命名进行规范设置（如未进行设置，默认文件命名为“学生学号-学生姓名-论文题目”）。选择一种设置后，提交时，如文件命名与该设置的命名规范有区别，平台将提示“文件名格式错误（正确的命名格式）”。如下图：设置的文件命名为“学生学号+学生姓名+论文题目”。
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注意：该设置需谨慎使用，在当前届上传前进行设置，在提交过程中不要修改，避免修改后，无法上传成功。
· 操作步骤：初始管理—设置论文提交格式
（5） 提交论文
提交论文指提交的文档分为论文、设计、作品阐述/创作报告。在提交时选择分类。
[image: ]
如提交文档时，论文分类选择有误，提交后仍可进行修改。如下图：
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· 操作步骤：修改类型，可进行批量修改，可进行单个修改。
流程管理—学生检测情况—点击修改类型。
（6） 撤销论文申请
撤销论文申请指上传的文档存在问题，需要向省学位办申请撤回并重新上传。例如，上传的文档有误，不是学生的最终稿件，需要撤回重新上传。如下图：
[image: ]
· 操作步骤：特殊情况处理—撤销论文申请—撤销前需前往“学生检测情况”选择需要撤销的论文，并点击“批量撤销论文申请”按钮。
注意：该撤销操作需谨慎使用，一旦撤回，修改后必须重新上传。撤回申请前必须仔细阅读“相关提示”和“说明材料”的提示文字。撤回申请需要省学位办进行审核，审核通过后才可重新上传。
2、 推荐流程
推荐流程：学校管理员导入院系，设置检测通过标准>>导入院系管理员账号>>院系管理员导入专业和班级>>院系管理员导入学生基本信息>>院系管理员上传学生论文进行检测>>学位设置>>学校管理员进行统计分析。
（1）双学位的高校：
院系管理员导入非双学位学生基本信息后，学校管理员将双学位的学生基础信息按照双学位的要求进行导入即可。双学位学生所属班级请用英文“;”隔开，例如：计算机科学与技术01;信息管理系统01。
（2）导入学院管理员账号时，不需要给各院系分配次数，每个学生消耗的次数都是学校管理员次数。
（3）文档提交时要注意分类，是论文还是设计还是作品阐述/创作报告。
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3、 关于学位设置
学位设置不影响各高校的论文/设计/作品阐述/创作报告（以下简称“文本”）上传，学位设置是本届所有的文本上传结束后，再提交学位及学位证编号，与学生的学号进行匹配。如学生由于文本本身的原因（例如，通过率不符合学校要求，文本内容有问题，或该学生休学无法提交文本等原因）无法授予学位，该学生的文本不用提交至平台，不用进行学位设置，待学生原因解决后，再提交，可跟随下一届的学生进行工作；如学生由于考试不及格或其他原因和文本本身无关，无法授予学位的情况，该学生的文本可提交至平台，待补考通过后，再补充学位设置即可。
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