培养方案模块维护操作说明

一、进入培养方案——培养方案维护，选择“2019级”——学院——专业，选中该专业培养方案。

二、选中要维护的课组，例如“学科核心课组”，单击鼠标右键，选择“增加课程”
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三、在弹出的对话框中选择“开课学院”，输入课程号前五位，例如： “02DFC” （新闻学院学科基础课），点击“查询”，左侧列表出现所有学科基础课（以02DFC开头的课程）。选中要添加的课程，点击“>”按钮，将课程添加到右侧列表。
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四、课程出现在右侧列表后，点击“保存”按钮。
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五、再次选中要添加课程的课组，在右下侧列表中维护已添加课程的开课学年学期、课程属性、考核方式，点击“保存”按钮。
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开课学年学期、课程属性等信息也可以选中某门课程，在课程信息处维护：
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六、维护课组要求学分
[image: ]

七、选中某课程，点击鼠标右键，选择“删除”即可删除课程。

八、其它注意事项：
1、维护学科核心课组时不要落下公共数学课，公共数学课可在课程号栏输入“91DFC”查询。（《大学数学A》已由教务处维护在通识通修课组，不需要学院维护）
2、部分学院专业拓展课由两个不同的课组构成，实际维护专业拓展课时只需把所有课程都维护到一起，不用再分课组维护。
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