河北大学课程考核监考任务书

               教师：

您在    学年    学期的课程考核中需承担如下监考任务。如果您是主监考教师，请于考试正式开始前30分钟到开课单位领取试卷，并保护试卷直达考场。如果您是副监考教师，请于考试正式开始前30分钟到指定考场。监考教师考试前30分钟内需完成的监考任务为：检查学生证件；调整考生座位，根据考生名单、学号、准考证等信息安排考生隔位就座；清理考场，引导考生将书本、笔记、有储存功能的电子设备、无线通讯工具等物品放到指定地点；核对应考人数和实考人数；开考前申明考场纪律和有关注意事项；考核开始准时发卷。考试过程中，监考教师应严格按照《监考职责》完成监考任务。

	时间
	地点
	考核科目
	课序号
	年级、专业
	主监考/副监考
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                学院（盖章）：

                                  年  月  日

填表说明：

1、“时间”栏请注明日期和考试时间，如2006年1月10日上午8：30—10：30。

2、如有特殊情况，请在“备注”栏说明。

