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教学质量工程项目网报填报流程 

（一）在学校门户主页，点击页面下端“网络应用——财务系统”进入。 

 

（二）在登录界面，录入用户名（需用项目负责人或其授权人员工资代码）、密

码。 

 

（三）登入后，先进行手机号码等信息维护，然后点击【网上报销系统】。 
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（四）进入网上报销系统的主界面，显示负责项目“1050—教学质量工程”。

根据报销票据类型，选择相应报销功能（日常报销、国内差旅报销等）进入网报

填报界面。 

 

（五）以日常报销为例，演示网报填报流程 

1、点击【日常报销】，点击【新业务填报】，进入项目选择界面。 
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2、点击项目编号右侧“？”，进行项目选择，选择项目“教学质量工程”。 

 

 

3、点击【下一步（报销费用明细）】，进行报销内容填报。 

 



 4 / 9 
 

4、根据报销票据内容填写相应栏次中的【单据数】及【金额】。填写完毕后，

点击【下一步（支付方式）】，进行支付方式的填报。 

 

 

（1）对公支付（是指报销款项需通过银行转账付款）。点击“对方单位”右侧

的“？”，输入对方单位名称关键字，点击【检索】，进行查找；或点击【新增】，

录入对方单位信息。点击【单位名称】，返回支付方式界面，输入转账金额。 
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（2）对私支付（是指报销款项需打入个人银行卡）。 

【网银对私（校内）】，校内人员。人员选择可以本人、其他人（如选择其他人，

需要知道对方的职工号），切忌选择项目负责人。选定人员后，选择‘卡类型’

（工资卡、公务卡），选定后，自动带出工资卡卡号或公务卡卡号，输入金额。 

【网银对私（校外）】，对校外人员汇款。点击姓名右侧的“？”，将对方的姓

名、银行卡号、对方银行信息录入，点击【保存】，点击【银行账号】，返回支

付界面，输入金额。 
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支付可以是几种支付方式的组合。如果涉及向多个部门、单位、个人转账或支付，

点击每项的【新增】，进行下一条信息、金额的录入；录入有误，点击【删除】，

进行信息清空。 

 

5、支付方式录入完毕后，点击【下一步（提交）】，点击【打印】，打印【河

北大学日常报销单】，按照《河北大学本科教学质量与教学改革工程专项资金实

施细则》，根据项目类型，办理经费审批后，与原始票据一起，交财务处进行投

递报销。 
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温馨提示：网报【已提交业务】占用项目额度，请及时进行

处理：或将预约单及原始单据交财务处投递报销，或【取消

提交】；若已送至财务，请等待处理。 

 

 

 


